	PODER JUDICIAL
	USO EXCLUSIVO

	
	DEPARTAMENTO FINANCIERO CONTABLE

	Costa Rica
	CAJA CHICA

	
	SUBPARTIDA:

	LIQUIDACIÓN DE GASTOS DE VIAJE
	CHEQUE O TRANSFERENCIA Nº:       

	EN EL INTERIOR DEL PAIS
	FECHA:      

	
	     
	
	
	     

	Nº      
	VERIFICADO
	
	
	REVISADO

	
	

	
	

	Nombre del funcionario:      
	Cédula de identidad:       
	Fecha de liquidación:       
	

	Cuenta bancaria Nº       
	Cargo que desempeña:      
	Departamento o Sección:      
	

	Motivo del viaje:      
	

	Inicio del viaje 
	     
	     
	     
	

	
	Lugar
	Fecha
	Hora
	

	Término del viaje 
	     
	     
	     
	

	
	Lugar
	Fecha
	Hora
	

	Cheque o transferencia Nº:       
	Fecha:      
	Suma adelantada ¢      
	

	Medio de transporte:
	Bus  FORMCHECKBOX 

	Avión  FORMCHECKBOX 

	Vehículo Oficial  FORMCHECKBOX 

	Otro:       
	

	En caso de vehículo oficial, indicar:
	

	Contador de kilómetros:
	Nº
	     
	Nº
	     
	        Vehículo placa Nº      
	

	
	Al partir
	
	Al regreso
	
	

	
	
	
	
	
	

	Fecha
	Visita realizada
	Origen de gira

Hora de
	Destino de gira

Hora de
	Desayuno
	Almuerzo
	Cena
	Hospedaje
	TOTAL

	
	Localidad
	Cantón
	Salida
	Regreso
	Llegada
	Salida
	
	
	
	
	

	     
	     
	     
	     
	     
	
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	
	
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	Valor en letras:      
	TOTAL ¢
	     

	
	

	Diferencia:      
	

	
	

	Declaro bajo juramento que lo arriba expuesto es una relación 
	Autorizado por :
	     
	

	correcta de los gastos incurridos en asuntos oficiales.
	
	Nombre
	

	
	
	

	
	     
	
	
	

	
	Firma del servidor
	
	Cargo que ocupa
	
	Firma
	

	
	
	

	
	
	

	Revisado y liquidado conforme: Depto. Financiero Contable – U A R
	Aprobado por :
	     
	

	
	                                                                                            Nombre
	

	     
	
	
	     
	
	
	

	Nombre
	
	Firma
	Cargo que ocupa
	
	Firma
	

	
	
	


